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100% restanty

Guia de
documentos para

cadastro

A sua experiéncia Grafeno comeca agora.

Para iniciar seu cadastro vocé vai precisar dos seguintes documentos, em formato PDF:

Ultima Alteragao Contratual Consolidada ou Estatuto Social Consolidado;
Ata de Elei¢ao da Diretoria (Se aplicavel);

Documentes de Identidade dos Sécios;

Comprovante de Faturamento de 12 meses (Recomendado)

O prazo para andlise deste cadastro é de 2 dias (teis. Caso sejam solicitados novos documentos, este prazo se estende por mais 2 dias (teis apds o

recebimento.

0 contrato seré disponibilizado em até 1 dia til apds a aprovacao do cadastro. Os contratos s40 assinados através de Certificado Digital, pelo e-CPF
dos representantes legais. Apds a conclusao da coleta de assinaturas, 0 acesso a conta serd enviado por e-mail.

Manual de usuario
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Processo de abertura de conta

A primeira etapa para abrir uma conta é solicitar o onboarding e preenché-lo. Confira os proximos passos para a ativacao da conta:

Conta ativada e

o Os preenchimentos realizados » O contrato é disponibilizado para convite enviado ao

até as 15h sdo analisados no assinatura digital apds a analise et Gl UErE s
mesmo dia. Apds esse horario, dos documentos. Prazo estimado: Master informado
a analise ocorrera no dia 2 horas ap0s a aprovagao da no cadastro.
seguinte. analise.

Preenchimento

do onboarding @

O contrato sera A conta é liberada e

Verificagao das

documentacdes e disponibilizado para a ativada para uso apds
informaces do assw)a'Fura digital de todos todos assinarem o
. 0OS SOCIOS ou contrato
CrIDOEEINE, representantes legais.
Cadastro .
Assinatura de
Em caso de documentos . ~
encaminhados contrato AtlanaO da
K incorretamente, o
Analise cadastro retornara para o conta
cadastral responsavel preenché-lo

com as documentagdes
corretas, a analise retorna
para a primeira etapa.

Pendéncia



Preenchimento do onboarding

Nesta etapa, todas as informacdes devem ser da empresa titular e os documentos serdo anexados em PDF, PNG, JPG ou JPEG.

Este manual é destinado a auxiliar no preenchimento do onboarding e especificar todas as documentacgdes solicitadas.

Socios

Sdcio pessoa fisica:

Este campo é destinado apenas
para cadastro dos socios/
acionistas da empresa titular da

Usuario cqnjca - atrayes do botéo "Adiciopar
o Documentos sécio”, localizado ao lado da razdo
Este usuario ira receber o social da empresa titular.
primeiro acesso a conta, ele
ficara responsavel por , Pagina também destinada para
movimentar e criar outros logins cadastro de sécio pessoa juridica.

para acessar a plataforma.

Preenchime_nto Encontre abaixo a pagina que
do onboarding. indica quais os documentos
necessarios de cada natureza
juridica:
Introdugéo Empresa

Pagina 3 - Empresas:

Pagina destinada
ao cadastro de
administradores
nao soécios.
Exemplo:
procuradores,
diretores e etc.

e LTDA ou SLU Representante

o Cooperativa ou Associagao

Pagina 4 - Empresas:

e Empresario individual
e IS

o MEI

Pagina 5 - Empresas:
e SA

e Socio Estrangeiro
» Pessoa Fisica

legal

&



Documentos solicitados para cada natureza juridica
Cadastro LTDA ou SLU Cooperativa ou associacao

o Estatuto Social Completo e atualizado.

Contrato Social; ou as seguintes opgdes _ o
o Ata de Eleicdo da Atual administragao.

Empresa « Ultima alteracdo consolidada.
participante . . ) . ) o ) » Ata(s) de alteragdes relevantes, tais como: aumento de Capital, alteragao de
» Ultima alteragao consolidada e alteragdes posteriores (aplicavel quando ha endereco, alteracdo de Clausulas estatutérias, Ultima ATA de assembleia
alteracdo apos a ultima consolidada). extraordinaria.
» Certidao de breve relato (aplicavel apenas para empresas com registro em o Certiddo de breve relato (aplicavel apenas para empresas com registro em
cartorio ou OAB - o prazo € de 15 dias apos a emiss&o). cartério ou OAB - o prazo é de 15 dias apds a emiss3o).

Socio
Pessoa » Documento de identificagao valido RG, CNH, RNE e Passaporte (obrigatdrio somente para socio administrador).
Fisica E obrigatdrio incluir todos que tenham participagao igual ou maior que 24,5% e todos os sdcios administradores (independente da porcentagem de participagao).



Documentos solicitados para cada natureza juridica

Cadastro Empresario individual .S MEI
Empresa o s .
participante « Requerimento de empresario individual. « Certificado de Inscri¢do no Inova Simples. 2 (CElIEEED Cl5 (CBlielito e LAl o AR e Selel

Individual (CCMEI).

Socio . e . - -
Pessoa . pocumento de identificagao valido RG, CNH, RNE e Passaporte (obrigatério somente para sdcio administrador).
Fisica E obrigatdrio incluir todos que tenham participagao igual ou maior que 24,5% e todos os sécios administradores (independente da porcentagem de participagao).




Documentos solicitados para cada natureza juridica

Cadastro

Empresa
participante

Sdcio
pessoa
fisica

Socio
pessoa
juridica

S.A

Estatuto social completo e atualizado.
Ata de eleicdo da atual diretoria.

Atas de alteragdes relevantes, tais como: aumento
de capital, alteragdo de endereco, alteragéo de
clausulas estatutarias, Ultima ata de assembleia
extraordinaria.

Documento que comprove a estrutura societaria,
podendo ser boletim de subscrigdo ou organograma
assinado pelo representante legal (apenas para S.A
fechada).

Certidao de breve relato (aplicavel apenas para
empresas com registro em cartério ou OAB - o prazo
€ de 15 dias apds a emissao).

Documento de identificacdo valido RG, CNH, RNE e
passaporte (obrigatério somente para socio
administrador). E obrigatdrio incluir todos que
tenham participagao igual ou maior que 24,5% e
todos os socios administradores (independente da
porcentagem de participagao).

Documento que comprove a estrutura societaria -
deve conter nome ou razao social, CPF ou CNPJ e
suas respectivas porcentagens de participagao.
Exemplo: documentagao societaria, organograma
assinado pelo representante legal ou boletim de
subscricdo. Necessario cadastrar sécios que tenham
igual ou mais que 24,5% de participagao.

SOCIO ESTRANGEIRO

e Quadro societario e/ou organograma do socio

estrangeiro assinado pelo representante legal. O
documento (traduzido em portugués brasileiro) deve
conter informagdes completas da cadeia societaria,
bem como evidencie pessoas fisicas consideradas
beneficiarios finais.

* Documento deve conter:

Razéao social e CNPJ.

Nome completo e numero do documento de
identificacao.

Percentual de participacdo de cada beneficiario
final.

Devem ser incluidos no onboarding todos os socios
estrangeiros que tiverem participagao igual ou
superior a 24,5% da empresa titular.

PESSOA FiSICA

Para o cadastro de pessoa fisica, os documentos
necessarios sao:

Documento de identificagao.
IR correspondente ao ano vigente.

E-mail de sua titularidade.
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